Kisszallas K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

10/2011.(111.30.)
RENDELETE

a Képviselo-testiilet és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kisszallas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a helyi onkorméanyzatokrol szold
tobbszorosen modositott 1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban Otv.) 18. §. (1) bekezdésében, az
Alkotmanyroél sz6l6 1949. évi XX. tv. 44/A. §. (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan
a Képviselo-testilet Ugyrendi Bizottsdga, Humanpolitikai Bizottsaga, Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési €s Telepiilésiizemeltetési Bizottsaga véleményének kikérésével —
szervezeti ¢s mikodési rendjére (a tovabbiakban: SZMSZ) — a kdvetkezdket rendeli el.

I. fejezet

Altalianos rendelkezések

1. 8§.
(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
KISSZALLAS KOZSEG ONKORMANYZATA
(2) Székhelye: 6421 Kisszallas, Felszabadulas u. 28. szam
(3) Iletékességi teriilete: Kisszallas kozség kozigazgatasi teriilete, beleértve a kiil- és

belteriiletet egyarant. Az dnkormanyzathoz tartozé kozigazgatasi teriilet leirasat az 1.
szamu fiiggelék tartalmazza.

2.8.
Az dnkorményzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet szabalyozza.
3.8.

Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete altal alapitott kitiintetés adomanyozasara vonatkozo
szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

4.8.

Kisszallas kozség partnertelepiilési, kulturalis és egyéb kapcsolatot tart fenn:

Chelm (Lengyelorszag) varos
Palics (Szerbia) kozség

- Oromhegyes (Szerbia) kdzség

- Magyarszek (Magyarorszag) kozség
telepiilésekkel.



1. fejezet

A Képviselo-testiilet feladat- és hataskore

5.8.
A Képviselo-testiilet az Otv. 8. §-dban és mas tdrvényekben meghatarozott kotelezd

kozszolgaltatasi és kozhatalmi feladatai, valamint az Onként vallalt feladatai ellatdsanak
modjat és mértékét az éves koltségvetési rendeletében hatdrozza meg.

6. §.
A Képviseld-testiilet kizrolagos hatdskorébe tartoznak az Otv. 10. §-aban felsorolt feladatok.
7. 8.

(1) A Képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskoroket az SZMSZ 1. szamt melléklete
tartalmazza.

(2) Az atruhazott hataskor gyakorldja a hozott hatarozatokrdl, intézkedésekrél a
Képviseld-testiilet soron kdvetkezd iilésén koteles beszamolni.

I11. fejezet

A Képviselo-testiilet szervezete és miikodése

A Képviselo-testiilet

8.8§.
(1) A Képviselo-testiilet tagjainak szama: 7 6

(2) Az onkorményzati képviselok névsorat, lakcimét az SZMSZ 2. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Képviselo-testiilet miikodése

9.§.

(1) A Képviseld-testiilet Onkormanyzati feladatait a polgarmester, a bizottsagok, a
képviseld-testiilet hivatala ¢€s tarsuldsa(i) utjan, valamint a képviselok tevékeny
koézremiikodésével latja el.

(2) Az egyes feladat ellatds sorrendjének meghatarozasanal a ciklusprogram ¢és a
munkaterv, a végrehajtasaihoz sziikséges anyagi eszkozok tekintetében pedig az éves

koltségvetési rendeletben meghatarozottak az iranyadok.

A Képviselo-testiilet programja

10. §.



(1) A Képviselo-testiilet megbizatasanak idejére a polgarmester atfogd programot készit,
melyet a Képviselo-testiilet hagy jova.

(2) A Képviselo-testiilet programja tartalmazza a testiilet fobb célkitlizéseit:
a) a teleptilésfejlesztéssel,
b) a kozszolgaltatasokkal; azok szervezésével,
c) a lakossag vélemény-nyilvanitasaval, tevékeny részvételével kapcsolatos
feladatokat.

A munkaterv
11.§.

(1) A Képviselo-testiilet féléves munkaterv alapjan miikodik, amelyet a polgarmester
terjeszt a képviseld-testiilet elé.

(2) A polgarmester a munkaterv osszeallitasahoz javaslatot kér:
a) az onkormanyzati bizottsagoktol,
b) az dnkormanyzati intézményektol,
c) atelepiilésen miikodo tarsadalmi szervezetek vezet6itol,
d) az alpolgarmestertdl,
e) ajegyzOtol.

12.§.

A munkaterv tartalmazza:
a) az onkormanyzat f6 célkitiizéseit,
b) a testiileti ilések id6pontjait, napirendjeit, eléadoit,
c) azoknak a napirendeknek a meghatarozasat, amelyek el6készitésénél
kozmeghallgatast kell tartani,
d) a bizottsagok feladatait a napirendek el6készitésében,
e) abeszamolo jelentések elkészitésének hataridejét.

Az eloterjesztés rendje

13. 8.

(1) A Képviselo-testiilet elé keriil el6terjesztések fobb fajtai:
a) a Dbeszamolo valamely feladat elvégzésérél, valamely intézmény
tevékenységérdl ad szamot,
b) dontést igénylé javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra
iranyul,
c) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjaban irt eldterjesztésre jogosult:
a) a polgarmester és az alpolgarmester,
b) a témakor szerint illetékes bizottsag,
c) barmelyik képviseld,
d) ajegyzo.



(3) Az eldterjesztések valamennyi tipusa csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének ¢€és a jegyzd jogszerliségi észrevételének ismeretében tlizhetd
napirendre.

14. §.

(1) Az Onkormanyzat munkatervében szerepld napirendeket mindig irasban kell a
képviselo-testiilet elé terjeszteni.

(2) A nem atfogo, kisebb jelent6ségii tigyekben — melyek hattere a képviseld-testiilet el6tt
ismertek — elégséges irasbeli hatarozati javaslatot késziteni.

(3) A rovid (legalabb 2 perc alatt elmondhato) tajékoztatokat, — amelyek nem igényelnek
testiileti dontést — szdban is el6 lehet terjeszteni.

Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

15. 8.
Az eldterjesztés két részbol all:

(1) Az els6 rész tartalmazza:

a) atéma pontos meghatarozasat,

b) a témaban hozott korabbi dontések hatarozatait, és az azokban foglalt feladatok
végrehajtasat,

C) atéma helyzetelemzését,

d) a témaval kapcsolatos f6 feladatokat, az el6készités soran elhangzott
véleményeket, a feladatok végrehajtdsanak modjat, megszervezését,
ellendrzését,

e) mindazt, melyet a napirend eléadodja a témaval kapcsolatban fontosnak tart.

(2) A mésodik rész tartalmazza:
a) az elGterjeszto altal a témaval kapcsolatos javasolt feladatokat,
b) a feladatok végrehajtasanak modjat, a végrehajtasban résztvevok korét, a
végrehajtas hataridejét, feleldseit.

A Képviselo-testiilet 6sszehivasa

16. §.

(1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester hivja Ossze, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetéleg
mindkettdjiik tartds akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet iilését az Ugyrendi
Bizottsag elndke hivja ossze.

(3) A képviseld-testiilet iilését az Otv. 12. §. (1) bekezdésében foglalt esetekben dssze kell
hivni. Ezekben az esetekben az iilés id6pontjat a polgarmester az inditvany
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil hivja dssze.

(4) A meghivot és az irasbeli el6terjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az érdekeltek
az iilés idépontjat megeldzden legalabb 5 nappal kézhez kapjak.

(5) Halasztast nem tiiré, indokolt esetben a képvisel6-testiilet formalis meghivéo nélkiil,
telefonon is Osszehivhatd. Az {ilés id6pontjat Ggy kell meghatarozni, hogy a



képviselok megjelenéséhez a sziikséges 1d6, de legalabb 5 6ra rendelkezésre alljon. Az
Osszehivas siirgdsségének okat kozolni kell a képviseldvel, illetve a meghivottal.

(6) A képviselo-testiilet rendes tilésének idépontjarol, helyérdl, napirendjérél — a meghivo
képviseloknek torténd kikiildésével egy idében — a valasztopolgarokat a meghivo
Polgarmesteri Hivatal tulajdonaban 1évé hirdetétablakon torténd elhelyezésével
tajékoztatni kell.

A képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore

17.§.

(1) A képvisel6-testiilet tilésére meg kell hivni:
a) aképviseloket,
b) ajegyzét,
€) a Bacs-Kiskun megyei 08. szamu egyéni valasztokeriilet orszaggyiilési
képviseldjét.

(2) Minden napirend tekintetében tanacskozasi jog illeti meg:
a) az orszaggytlési képvisel6t,
b) ajegyzot.

(3) A polgarmester meghivo kiildésével — tanacskozasi jogot biztosit — az érintett
napirendhez kapcsolodoan:
a) az 6nkormanyzati intézmények vezetdinek,
b) a polgarmesteri hivatal meghivott dolgozodinak,
c) akozségben mikodo onszervez6do kozosségek:
1.) Szocialis Alapitvany
2.) Nyugdijas Egyesiilet
3.) Mozgaskorlatozottak Csoportja
4.) Onvédelmi Egyesiilet
5.) Kozségi Sportegyesiilet
képviseldinek.

A képviselo-testiilet iilése

18. §.
A képvisel-testiilet a nyilvanos iiléseken tul zart iilést tart az Otv. 12. §. (4) bekezdés a)
pontjaban felsorolt esetekben, és zart {ilést tarthat az Otv. 12. §. (4) bekezdés b) pontjaban
felsorolt esetekben.

Az ulés vezetése

19. §.

(1) A képvisel6-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, a
polgarmester ¢és alpolgarmester akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke
vezeti.



(2) Az iilésvezeto feladata és jogositvanyai:

a) megallapitja (figyelemmel kiséri) a hatarozatképességet, megnyitja, berekeszti
az tlést

b) tajékoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrdl, valamint beszamol a lejart
hataridejii hatarozatok végrehajtasar6l, az atruhazott hataskérben hozott
dontésekrol

C) elGterjeszti a napirendi javaslatokat, tajékoztatast ad a siirgdsségi
inditvanyokrol

d) napirendi pontként megnyitja, vezeti, illetéleg lezarja a vitat, szavazasra
bocsatja a javaslatokat, majd kimondja a hatarozatot

e) a hosszura nyult vita esetén inditvanyozza a hozzaszolasok idétartamanak
korlatozasat vagy a vita lezarasat,

f) hozzaszoélaskor megadja, megtagadja, illetve megvonja a szot a jelenlévok
barmelyike tekintetében,

g) figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a szOot, aminek
kovetkezményeként az illetd személy ugyanazon ligyben mér nem szolalhat
fel,

h) targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény
felmertiilésekor az iilést meghatarozott idore félbeszakitja, vagy berekeszti,

i) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki az iilésen
méltatlan magatartast tanusit.

A napirend megallapitasa

20. §.

(1) Az eléterjesztett napirendi javaslatrol a képvisel-testiilet dont.

(2) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az eldterjesztd és barmely képviselé —
megfeleld indokok mellett — javaslatot tehet. A javaslat és az indokolas elfogadasardl a
képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(3) A képvisel6-testiilet a napirendi pontokat az altala elfogadott sorrendben targyalja.

21. .

(1) Napirendi siirgdsségi inditvanyt a polgarmester, a bizottsagok elndkei, a jegyz0 és a
polgarmester ellenjegyzésével a  képviseld-testiilet intézményeinek vezetdi
terjeszthetnek eld.

(2) A siirgdsségi inditvanyt — rovid indokolassal — legkésébb az iilést megel6z6
munkanapon 12 6rdig kell irasban a polgarmesternél benyu;jtani.

(3) A siirgdsség elfogadasarol a testiilet mindsitett tobbséggel vita nélkiil hataroz.

A vita és a dontéshozatal modja

22.§.

(1) A napirendi pont targyalasat maximum 5 — 5 perces szobeli kiegészités el6zheti meg,
mely megtételére az eldterjesztd és az illetékes bizottsag elndke jogosult.



(2) A szobeli eléterjesztés nem ismételheti meg az irasos el6terjesztést, ahhoz képest 1j
informdaciokat kell tartalmaznia.

23.§.

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elGterjesztéhoz a képviselok és a meghivottak
kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a hozzaszolasok kovetkeznek. Ha
ugyanazon személy a napirendhez madsodszor is hozzaszolasra jelentkezik, az
iilésvezetd a masodik hozzaszolast 2 percre korlatozhatja.

24.§.

A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

25. 8.
A szavazas elott a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.
26. §.

Az iilésvezetd a vita lezardsa utan elsoként a mddositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

27. .

(1) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb mint a felének ,,igen” szavazata
szlikséges (egyszeri tobbség).

(2) A megvalasztott képviselok tobb mint a felének (legalabb 4 képviseld) egybehangzd
szavazata sziikséges (mindsitett tobbség) az Otv. 15. §. (1) bekezdés, a 18. §. (3)
bekezdésében, valamint a 33/C. §. (1) bekezdésében €s azon tilmenden,

a) aslirgdsségi inditvany elfogadasakor,
b) aképviseld-testiilet hataskore gyakorlasanak atruhazasahoz,
C) Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben.

28. §.

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. A
Képviselo-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyéara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviseldt
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

(3) A nyilt szavazas eredményét az iilésvezetd allapitja meg, illetéleg — a szavazatok
téves 0sszeszamlalasa miatt — elrendelheti a szavazds megismétlését.



29.§.

(1) A Képviselé-testiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. §. (4) bekezdésében foglalt
iigyekben.

(2) Titkos szavazasnal szavazategyenlGség esetén a szavazast a képvisel6-testiilet
kovetkezo iilésén lehet megismételni — kivéve a palyazatok elbiralasaval kapcsolatos —
dontést. Ujabb szavazategyenlGség esetén a szavazas azonnal megismételhetd.

A képviselo-testiilet dontései

30. §.

A KépviselO-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil hagyja jova:
a) az lilés napirendjét,
b) az tigyrendi kérdéseket,
c) aképviseldi felvilagositas-kérést, kérdésekre adott valaszok elfogadasat.

31.§.

(1) A Képvisel6-testiilet hatarozata tartalmazza a testillet dontését sz6 szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy(ek)
nevét.

(2) A Képviselé-testiilet hatosagi hatdrozataira — az Otv-ben foglalt eltérésekkel — az
kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabdlyairdl szolé 2004. évi CXL. tv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A képvisel6-testiileti hatarozatok jel6lése: 1-gyel kezd6do sorszam (év/iilés honapja és
napja) OK hatérozat.

Rendeletalkotas

32.8§.

(1) A Képviselé-testiilet Otv. 16. §. (1) bekezdésében foglalt rendeletalkotdsi jogat a
képviseld, a targy szerinti bizottsag elndke és a jegyzd irasban kezdeményezheti a
polgarmesternél.

(2) A polgarmester — a hivatal bevonasaval — a kezdeményezést, illetve a rendelet
tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(3) A rendelet szakmai elékészitése a jegyz6 feladata.

(4) Az onkormanyzati rendelet-tervezettel kapcsolatos kozmeghallgatasrol a testiilet
esetenként hataroz.

(5) A rendelet elkészitése utan a tervezetet a polgarmester, az érintett bizottsag elndke
vagy a jegyzO terjeszti a Képviseld-testiilet elé. A tervezethez mellékelni kell a
rendelet indokolasat, az el6készités soran felmeriilt javaslatokat, a kisebbségi
észrevételeket is.

(6) Az dnkormanyzati rendelet jelolése: az IMR. rendelet 9. §. (4) bekezdésében foglaltak
szerint.



33. §.

(1) Az elfogadott, a polgarmester és jegyzé altal aldirt onkormanyzati rendeletet az
onkormanyzat ¢és intézményei hirdetotablain ki kell fiiggeszteni és szordlap
formajaban meg kell kiildeni a lakossagnak, illetve az érintetteknek. (A kifliggesztés
napja, a kihirdetés idépontja.)

(2) Az onkormanyzati rendeletek hatalyossaganak figyelemmel kisérése, a jogszabalyi
valtozasbol adodd modositd javaslat eldterjesztése a jegyzo feladata.

(3) Az oOnkormanyzati rendeletek hatalyosulasat a Képviselo-testiilet 2 évenként
feliilvizsgalja.

A jegyzokonyv

34. §.

(1) A Képviseld-testiilet {ilésérél késziilt jegyz6kdnyv az Otv. 17. §-aban foglaltakon til
tartalmazza:

a) az Ulés helyét és idépontjat,

b) a tavol maradt képviselok nevét, illetve, hogy a tavolmaradasat elore jelezte-e

c) napirendi pontonként az eléadok nevét, szobeli elbterjesztés esetében annak
rovid tartalmat,

d) a napirend el6addjanak az irasos eldterjesztéshez flizott szobeli kiegészitését,

e) aképviseldk és a tanacskozasi joggal jelenlévok altal feltett kérdéseket, azokra
adott valaszokat, illetve annak rogzitését, ha kérdés nem hangzott el,

f) a felszolalok nevét és mondanivalojuk 1ényegét, illetve annak rogzitését, ha a
napirendhez nem volt hozzaszolas,

g) anapirend eléadojanak a hozzaszolasokra adott reagalasat.

(2) A jegyzOkonyv mellékletei:
a) meghivo,
b) jelenléti iv,
C) megtargyalt irasos eldterjesztések
d) rendelet és hatarozat-tervezetek.

(2) A jegyzokonyv eredeti példanyat a mellékleteivel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
kezeli, targy és hatarozatmutato elkészitése utan, azokat évente bekatteti.

(3) A nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzOkonyv — tigyfélfogadasi idoben — a polgarmesternél
megtekinthetd.

(4) A zart ilésrdl késziilt jegyzokonyvet elkiilonitetten kell tarolni, és abba csak a 18. §.
(3) bekezdésében foglalt személyek tekinthetnek be.
V. fejezet

A bizottsagok

35. §.



(1) A Képviselo-testiilet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevo, ellendrzési
feladatokat ellato — a Képviselo-testiilet altal Oonkormdnyzati iigyekben dontési
jogkorrel is felruhdzhaté — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott
testiileti szervek.

(2) Az onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:

a) Ugyrendi Bizottsagot — 3 fovel,
b) Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsagot — 5 fovel,
¢) Humanpolitikai Bizottsagot — 5 fével.

(3) A bizottsagok 1étszamat, tagjainak nevét, lakcimét, az SZMSZ 3. szamu fliggeléke
tartalmazza.

(4) A bizottsagok miikdodésének fobb szabalyait az Otv. és az SZMSZ tartalmazza, a
részletszabalyokat a bizottsagok iigyrendjiikben hatarozzdk meg. A bizottsagok
miikddésére vonatkozik a zart iilés tartasarol sz610, az Otv. 12. §. (4) bekezdés a) és b)
pontjaban, illetve a titkos szavazas elrendelésérdl sz6lo, az Otv. 12. §. (6)
bekezdésében foglalt szabalyok.

(5) A bizottsagok feladat- és hataskorét a 2. szamu melléket tartalmazza.

(6) A bizottsag tagja bizottsagi iilésen koteles részt venni. Amennyiben a bizottsag tagja
az éves bizottsagi tilések szamanak 50 %-an nem vesz részt, Uigy a bizottsag elnokének
javaslata alapjan a Képvisel6-testiilet dont a bizottsagi tagsaga aloli felmentésérol.

36. §.
(1) A bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo kérdésben hatarozatot hoz.
(2) A bizottsag a Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo téma eldkészitésekor
allasfoglalast alakit ki, javaslatot tesz.

(3) Két vagy tobb bizottsag kozott keletkezett feladat- és hataskori dsszetlitkozés esetén a
Képviselo-testiilet allasfoglalasa az irdanyado.

V. fejezet

A telepiilési képviselo

37.§.

(1) A képviseld jogait és kotelességeit az Otv. 19-21. §-a tartalmazza.

(2) A képviselok tiszteletdijat és koltségtéritését kiillon Onkormanyzati rendelet
szabalyozza.

(3) A képviseldi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének és
ellendrzésének szabdlyait e rendelet 3. szdmu melléklete tartalmazza.

V1. fejezet

A polgarmester

38. §.

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, foglalkozasi jogviszonyban
allo tisztségviselo.

(2) A polgarmester a KépviselO-testiilet torvényes képviselGje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatasaval az alpolgarmestert is megbizhatja.



39. §.

(1) A polgarmester dnkormanyzattal kapcsolatos feladatait az Otv., mas torvények és az
SZMSZ tartalmazza. A polgarmesterre atruhdzott hataskoroket a SZMSZ. 1. szamu
melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tilmenden kiilondsen a
kovetkezd:

a) segiti a telepiilési képviselok munkajat,

b) biztositja a Képviselo-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
miikddését,

C) biztositja a bizottsagok jogainak és kotelességeinek érvényesiilését,

d) meghatarozza a jegyzO0 feladatait a Képviseld-testilet mikodésével
kapcsolatban

e) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi szervei vezetdivel

f) el6segiti a lakossag onkormanyzati feladatokban val6 kozremiikodését.

VII. fejezet

Az alpolgiarmester

40. §.

(1) A Képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara tagjainak sorabdl 1 alpolgarmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester tiszteletdijarol a Képviseld-testiilet dont.

(3) Az alpolgarmester — a polgarmester altal meghatarozott — feladatait a Szervezeti és
Miikddeési Szabalyzat 4. szamu fiiggeléke tartalmazza.

VIII. fejezet

A jegyzd
41. §.

(1) A jegyzé az Otv. 36. §. (2) és (3) bekezdésében foglaltakon tilmenéden:
a) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,
b) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakész tartasarol,
C) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet és a bizottsagok iilésein,
d) gondoskodik a hivatali dolgozok rendszeres tovabbképzésérol,
e) gyakorolja a munkaltatdi jogkort a Polgarmesteri Hivatal dolgozoi
tekintetében.
A dolgozék kinevezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, a vezetdi megbizas
visszavondsahoz, jutalmazasédhoz a polgdrmester egyetértése sziikséges.

(2) A jegyzo tartos akadalyoztatasa esetén helyettesitését Csiszar Csaba vezetd tanacsos
(megfeleld képesitéssel rendelkez6) koztisztviseld latja el.



IX. fejezet
42. §.

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

Tisztségviselok: - Polgarmester: kedd 13 -15 oraig
- Cimzetes Fojegyz6: kedd 8-12 oraig.
Polgarmesteri Hivatal dolgozoi: hétfo igyfélfogadas nincs
kedd 8 - 12 oraig
szerda 8- 12 oraig és 13-15 -ig
csiitortok tigyfélfogadas nincs
péntek 8 - 12 oraig.
43. §.

A Polgarmesteri Hivatalnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot kell késziteni, melyet a
Képviselo-testiilet hagy jova.

Az SzMSz tartalmazza:

a hivatal bels6 tagozodasat, szervezetét,

iranyitasat, vezetését,

a hivatali munkaidét,

a hivatal tigyfélfogadési rendjét,

a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét,

a hivatali szervezetek kozott a feladatok elosztasat.

ook wndE

Az onkormanyzat tarsulasai

44. §.
A Képviseld-testiilet a kozos érdekii feladatok célszerli, gazdasidgosabb és hatékonyabb
megvalodsitasa, a polgaroknak nyujtott kozszolgaltatasai szinvonalanak javitasa, térségi
kapcsolatok elmélyitése céljabol tarsuldsi megallapodast kothet. A folyamatos kapcsolattartas
¢s a tarsuldsok munkdjardl torténd beszdmolas a testiilet elott a polgdrmester feladata.

X. fejezet

Lakossagi forumok

45. §.

(1) Az Onkormanyzat sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
kozmeghallgatas tart. A kdzmeghallgatason a polgarmester beszamol a kdzség, ezen
beliil az 6nkormanyzat munkdjarol, az onkormanyzat terveirdl, kiilonos tekintettel a
telepiilésfejlesztésre.



(2) A kozmeghallgatason az  allampolgarok, helyi szervezetek  kozérdeki
kezdeményezéseket, javaslatokat tehetnek. A kézmeghallgatas idépontjardl, helyérdl,
témajardl a lakossagot 15 nappal eldtte értesiteni kell.

(3) Utcak, telepiilésrészek kozos feladatainak megbeszélésére az 6nkormanyzat hatarozata
alapjan utca-tanacskozasokat kell 6sszehivni.

(4) A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra azonnal szoban vagy a
Képvisel6-testiilet altal meghatarozott iddpontig irdsban valaszolni kell.

XI. fejezet

Az onkormanvzati gazdalkodas

46. §.

(1) A polgarmester az 6nkormanyzati bizottsagok véleményét a képviselO-testiileti tilést
megeldzé 5. napig ki kéri a koltségvetési koncepcidval kapcsolatban. A Pénziigyi,
Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsagnak az egész koncepciordl
véleményt kell alkotnia.

(2) A jegyz6 a Kkoltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetbivel
egyezteti, irasban rogziti, majd a képviselO-testiileti {ilést megel6z6 5. napig a
polgarmester — véleményezés céljabol — a Képviseld-testiilet Bizottsagai elé terjeszti.

47.§.

A Képviseld-testiilet az elfogadott éves koltségvetését érintd bevételi és kiadasi eldirdnyzat-
modositasokrol sziikség szerint, de legalabb negyedévenként dont.

XI1. fejezet

Az onkormanyzat vagyona

48. §.

Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodasrél az Onkormanyzat kiilon rendeletben
hataroz.

XI11. fejezet

Helvi népszavazas, népi kezdeménvezés

49. §.

(1) A helyi népszavazast a polgarmesternél a valasztopolgarok legalabb 20 %-a
kezdeményezheti.

(2) Népi kezdeményezést a valasztopolgarok legalabb 5 %-a nyujthat be a
polgarmesternél.



50. §.

(1) A Képvisel6-testiilet a helyi népszavazast koteles kiirni, ha azt a valasztopolgarok
legalabb 25 %-a kezdeményezte.

(2) A Képviselo-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amit a
valasztopolgarok legalabb 10 %-a inditvanyozott.

(3) A népszavazas és a népi kezdeményezést targyald testiileti {ilésre a polgarmester
koteles meghivni az alairast gyiijtok, és a népi kezdeményezok képviseldjét, résziikre
tanacskozasi jogot koteles biztositani.

51. §.

(1) A helyi népszavazas eredményérél a Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

(2) A helyi népszavazas eredményérél a lakossagot tajékoztatni kell az 6nkormanyzat
hirdet6-tablajan kifiiggesztett hirdetményben.

(3) A Képviseld-testiilet a népszavazast kovetd legkozelebbi tilésén hatarozatba foglalja a
népszavazas eredményét.

XIV. fejezet
Ellenorzés

52. §.

(1) Az 6nkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenrzi.

(2) Az donkormanyzati intézmények pénziigyi ellendrzését az dnkormanyzat végzi, a belsd
ellendrzési feladatokat pedig a Halasi Tobbceélu Kistérségi Tarsulds megfeleld
képesitésli alkalmazottja latja el.

(3) A Pénziigyi Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsag vizsgalati
megallapitasait a Képviseld-testiilettel a soron kovetkezd iilésen kozli. Ha a
KépviselO-testiillet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati
jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

XV. fejezet

Zaro rendelkezések

53. §.

(1) Kisszallas Kozség Onkorméanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2011. prilis
1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az 5/2007.(IV.15.) szamu és
az azt modositdo 13/2007.(IX.26.) és a 8/2010.(X.13.) szama Onkorményzati szamu
rendelet.



(2) E szabalyzat mellékletei, fiiggelékei:

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. fliggelék

. fliggelék

. fliggelék

. fliggelék

. fliggelék

Kisszallas Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete egyes
feladat- és hataskore gyakorlasanak atruhazasarol

Kisszallas Kozség Onkorményzat bizottsagai feladat- és
hataskore

A képviseldi és hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat
nyilvantartdsanak, kezelésének és ellendrzésének szabdlyai
Kisszallas Kozség Onkormanyzatihoz tartozd kozigazgatasi
tertilet leirdsa

Kisszallas Kozség Onkormanyzat képviseldi névsora, lakcime

Kisszallas Kozség Onkormanyzat bizottsagi tagjainak neve,
lakcime

Kisszallas Kozség Onkorményzat alpolgarmesterének — a
polgarmester altal meghatarozott — feladatai

Kisszallas Kozség Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatal
Ugyrendje



1. szamu melléklet

Kisszallas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

egyes feladat- és hataskore gyakorlasanak atruhazasarol

Pénziigvi, Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsagra:

1. Dont az Onkormanyzat tulajdondban 1évé mezdgazdasagi hasznositast foldteriiletek
bérbeadasarol.

Szocialis és gyermekvédelmi igazgatas:

|. Polgarmesterre:

1. Dont a temetései segélyrol, elrendeli a koztemetést. (Sztv. 46., 48. §)
2. Dont a rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasrol (Gyvt. 21. §.)

3. Dont az atmeneti segélyrdl (Sztv.458.).

1. Humanpolitikai Bizottsagra:

1. Dont a lakésfenntartasi timogatasrol (Sztv. 38-39. §.)
2. Dont a méltanyossagi apolasi dijfeliilvizsgalatarol és megsziintetésérol (Sztv. 43/B. §.)

3. Elbiralja a Bursa Hungarica Fels8oktatasi Onkormanyzati Osztdndijpalyazatokat.



2. szamu melléklet

Kisszallas Kézség Onkormanyzat

bizottsagai feladat- és hataskore

Ugyrendi Bizottsdg:

a) Eldkésziti a Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,
figyelemmel kiséri hatalyosuldsat, javaslatot tesz a sziikséges modositasokra,

b) elokésziti, véleményezi az dnkormanyzati rendeleteket, ellenérzi az 6nkormanyzati
dontések végrehajtasat,

C) sziikség szerint - de legalabb kétévenként - feliilvizsgalja a kozségi onkormanyzati
rendeleteket, és javaslatot készit azok modositdsara, hatdlyon kiviil helyezésre,
vagy ujabb rendelet alkotasara,

d) el6késziti és lebonyolitja a koOzségi népszavazast, véleményt nyilvanit
kozségszervezési ligyekben,

e) elbkésziti az alpolgarmester valasztas titkos szavazasat, megallapitja a valasztas
eredményét,

f) dontésre el6késziti a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6vel szembeni
Osszeférhetetlenségi és fegyelmi, anyagi kartéritési igyeket,

g) javaslatot készit a polgarmester, alpolgarmester illetményének, tiszteletdijanak
megallapitasara, jutalmazasra, valamint a képviselok ¢és a bizottsagi tagok
tiszteletdijanak megallapitasara,

h) Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasa,

i) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos vizsgalati, ellendrzési, nyilvantartasi feladatok
ellatasa,

J) véleményezi a ,Kisszallas Kozségért” emlékplakett és emléklap, tovabba a
Kisszéllas Kozségi Szakmai Kitiintetd dijakra beérkezett javaslatokat.

Pénziigyi, Telepiiléstejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsdag:

Véleményezi:

1) a kozségi Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatat, az
onkormanyzati kft tizleti tervét,

2) a koltségvetés végrehajtasrol szolo féléves, haromnegyedéves és éves beszamolo
tervezeteit, konyvvizsgaloi jelentést, az onkormanyzati kft mérlegét,



3)

4)
5)
6)
7)
8)

a koOzségi Onkormanyzat altal megallapitott helyi adorol, illetve annak
modositasarol szolo rendelkezéseket,

onkormanyzati intézmények alapitasat, atszervezését és megszlintetését,

az onkormanyzathoz benyujtott egyedi pénziigyi timogatasi kérelmeket,

az dnkormanyzat sajat fejlesztési, rekonstrukcids és felujitasi terveit,

az 6nkormanyzat kdzbeszerzési tervének elfogadasat,

a Kisszallas kozség Tarsadalmi ¢€s Gazdasagi Szakmai Dijra beérkezett
javaslatokat.

Javaslatot tesz:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

Vizsgdlja:

1)
2)

az onkormanyzatnak a megpalyazandoé cél- és cimzett timogatasokra,

a koltségvetés altalanos és céltartalékanak felhasznalasara és dontésre eldkésziti
azt,

az Onkormdnyzat tulajdondban ¢és hasznalatdban 1év0 bel-és kiilteriileti
foldingatlanok hasznositdsdra, lehetdség szerint a belteriileti foldteriiletek
bérbeadasaval, és a kiilteriileti foldteriiletek értékesitésével, tovabba meghatarozza
a foldtertiletek bérleti dijat és az értékesités mértekét.

a piaci €s vasari helypénzek mértékére, a kozteriilet hasznalat dijara,

az dnkormanyzati vagyonnal torténd gazdalkodas szabalyaira,

az Onkormdanyzati tulajdonu lakdsok és nem lakas céljara szolgald helyiségek
bérleti dijara,

az dnkormdnyzati lakasok 3 éves feltjitasi iitemtervére.

az dnkormdanyzatnal a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,
a helyi adobevételek idéaranyos és éves teljesitését.

Figyelemmel kiséri:

1)

az Onkormanyzatnal és intézményeinél a koltségvetési bevételek alakuldsat,
kiilonos tekintettel a sajat bevételekre (helyr adodk), a vagyonvaltozas
(vagyonnovekedés, csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat.



Humdnpolitikai Bizottsdag:

1) Folyamatosan elemzi, értékeli az egészségligyi-, és szocialis ellatas helyzetét.

2) Figyelemmel kiséri az oktatasi-nevelési, kozmiivelddési intézmények szakmai
munkajat, miikodés feltételeinek biztositasat a torvényes keretek betartasa mellett,
véleményezi a testiilet el6tti beszamoldkat.

3) Dont a bizottsag részére rendelkezése allo elkiilonitett pénziigyi keret
felhasznalasarol és errdl az onkormanyzatot tajékoztatja.

4) Véleményezi a kozség szocialis-, egészségiigyi, oktatasi-nevelési, kozmiivelddési
intézmények testiilet elé keriild beszdmolodjat, az intézmények szervezeti ¢és
miikddési szabalyzatat, valamint éves munkatervét.

5) Elokésziti és véleményezi az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo intézményvezetoi
kinevezések betdltésére vonatkozd palyazati kiirasokat, kozremiikddik a pélyazati
eljaras lebonyolitdsaban.

6) Véleményezi a szocialis intézmények hazirendjét, valamint az intézményi
jogviszonyban all6 és az ellatdsra jogosultak érdekvédelmét szolgdldo forum
megalakitasanak, tevékenységének szabalyait.

7) Szakmailag véleményezi az egészségiigyi- és szocialis, oktatasi- és kulturalis
intézmények fejlesztési, beruhazasi, felujitasi, cél — és cimzett timogatasi €s pot-
eldiranyzati igényeit.

8) Kidolgozza a kozség oktatasi, kulturalis, ifjasagi és sport koncepciojat.

9) Javaslatot tesz a kozségi oktatasi intézmények iskolaszékébe valo delegalasra.

10) Kialakitja a kozség sportpolitikai és szabadiddsport, verseny és €lsport utanpotlas
nevelési, természetjaras és turizmusfejlesztési koncepciot.

11) Kapcsolatot tart a kozségben miikoddé civil szervezetekkel, véleményezi az
onkorményzat altal, a civil szervezetek részére nylijtandd pénzbeli timogatést.

12) Elemzi és értékeli a kdzség ifjusaga helyzetének, életkoriilményeinek alakulasat és
fejlesztési terveket dolgoz ki azok jobbitasara. Elkésziti a kozség blinmegelézési
tervét.

13) Javaslatot tesz — a szocialis alapon igényelt — onkormanyzati lakasok bérbeadasara.

14) Figyelemmel kiséri és segiti a kozség gyermek- ¢és ifjusagvédelmi
intézményhaldzatanak szakmai munkéjat.

15)Részt vesz a kozség kulturalis, sport rendezvényeinek, emlékiinnepségek
megszervezésében.

16) Véleményezi a szocialis, egészségiigyi, kulturalis és sport szakmai Kkitlintetd
dijazottakat.

A bizottsdg a két dnkormanyzati iilés kozott az atruhazott hatdskorben hozott dontéseirdl
beszamol a Képviseld-testiiletnek.



3. szamu melléklet

A képviseloi és hozzatartozéi vagyonnyilatkozat
nyilvantartasanak, kezelésének és ellenorzésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatok benyijtasa, atvétele

1. A helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi
XCVL. torvényben foglaltak alapjan a teleptilési képvisel6t a megvalasztasat kovetd 30
napon beliil, illetve minden év januar 31-i€g vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
terheli.

2. A vagyonnyilatkozat kikolteskor allapotnak megfelel adatok alapjan kitoltott
képviseldi, hozzatartozoi vagyonnyilatkozat egy példanyat az Ugyrendi Bizottsdgnak
cimezve kell benyujtani a jogszabalyban el6irt hataridén beliil.

3. A vagyonnyilatkozatokat az Ugyrendi Bizottsag elnoke veszi at és igazolast allit ki
azok atvételérol
a) képvisel6i vagyonnyilatkozatrol
b) hozzatartozoi vagyonnyilatkozatrol.
A vagyonnyilatkozatok atvétele

a) képviseldi vagyonnyilatkozat esetében névvel ellatva nyitott boritékban,
b) hozzatartozoi vagyonnyilatkozat esetében névvel ellatva, lezart, az
atvételkor lepecsételt boritékban
torténik.

1.
A vagyonnyilatkozat kezelése, nyilvantartasa

1. A képviseldi és hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten
kell kezelni, azokat a jegyzO altal kijelolt biztonsagi zarral ellatott helyiségben,
pancélszekrényben kell tarolni.

2. A vagyonnyilatkozatokrdl az Ugyrendi Bizottsag nyilvantartast vezet.

3. A vagyonnyilatkozat nyilvanossaga:
a) a képviseléi vagyonnyilatkozat nyilvanos (kivéve az ellendrzéshez
szolgaltatott azonositd adatokat)
b) a hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak az Ugyrendi
Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

4. A képviseldi vagyonnyilatkozatokat a Polgarmesteri Hivatal arra kijeldlt helyiségében
— hivatali munkaidd alatt — minden nagykort dllampolgar megtekintheti.



Az Ugyrendi Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi
szabalyoknak megfelelden Orizzek, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat — a
nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg.

A képviseldi megbizatds megsziinését kovetden a vagyonnyilatkozatokat az
onkormanyzat egyedi irattari tervének megfelelden 5 évig kell megorizni, majd azt
kovetden selejtezhetdek. Tekintettel arra, hogy a vagyonnyilatkozatok nem
nyilvanosak, ezért azok tovabbi kezelésére az (1.) pontban foglaltak az irdnyadok.

Ellenorzési eljaras

A képviseldi és hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat az Ugyrendi Bizottsag ellendrzi.
Az ellendrzési eljarast az Ugyrendi Bizottsagnal barki irasban kezdeményezheti.

Az Ugyrendi Bizottsag eljarasara a képviselS-testiileti {ilés zart iilésére vonatkozé
szabalyait kell alkalmazni.

Az ellendrzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkoz6 tényallitas esetén van helye.

Ha az eljarasra iranyul6 kezdeményezés nem jel6li meg konkrétan vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, az Ugyrendi Bizottsag felhivja a kezdeményez6t a hiany
potlasara.

Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsdg az eljaras lefolytatasa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.

Az Ugyrendi Bizottsag a kezdeményezés érdemi vizsgalata esetén a képviseldt, illetve
hozzatartozgjat felszolitja a vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatokra vonatkozo
azonosito adatok 8 napon beliili irdsban torténd bejelentésére.
Ezeket az azonositd adatokat csak az Ugyrendi Bizottsag tagjai ismerhetik meg,
melyeket az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil tordlni kell.

Az ellendrzési eljaras eredményérdl a bizottsag a soron kdvetkezd képviseld-testiileti
iilésen tajékoztatast ad.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés uj tényallast /adatot/ tartalmaz.
Az ellendrzési eljarasra irdnyuld Uj tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést az
Ugyrendi Bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

Az Ugyrendi Bizottsag eljarasara egyebekben az SzMSz rendelkezései és az Ugyrendi
Bizottsag sajat tigyrendjében foglaltak az iranyadok.



2. szamu fiiggelék

Kisszallas Kézség Onkormanyzat

képvisel6i névsora, lakcime

N é v : Lakcime:

. Kispal Istvan polgarmester Kisszallas, Gorkij u. 8.

. Botka Sandor alpolgarmester Kisszallas, Felszabadulas u. 17.
. Baumgartner Jozsef képviseld Kisszallas, Hunyadi u. 11.

. Benedek Janos képviseld Kisszallas, Kallai Evau. 11.

. Bundulané Balazs Maria képviseld Kisszallas, Haman Kato u. 11.

. Dr. Musko Zsolt képviseld Kisszallas, Felszabadulas u. 49.

. Urlauberné Horvath Eva képvisel6 Kisszallas, Tavasz u. 8.



3. szamu fiiggelék

Kisszallas Kozség Onkormanyzat

bizottsagi tagjainak neve, lakcime

Név:

Lakcime

Ugyrendi Bizottsdg:

Elnok: Benedek Janos
Tagok: Baumgartner Jozsef

Urlauberné Horvath Eva

Kisszallas, Kallai Evau. 11.
Kisszallas, Hunyadi u. 11.

Kisszallas, Tavasz u. 8.

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Telepiilésiizemeltetési Bizottsdag:

Elnok: Benedek Janos

Tagok: Dr. Muskd Zsolt
Urlauberné Horvath Eva
Maczko Tibor

Szerencsés Tibor

Humanpolitikai Bizottsag

Elnok: Urlauberné Horvéth Eva

Tagok: Baumgartner Jozsef
Bundulané Balazs Maria
Erdélyiné Zsoldos Il1diko

Fodor Zoltanné

Kisszallas, Kallai Evau. 11.
Kisszallas, Felszabadulas u. 49.
Kisszallas, Tavasz u. 8.

Kisszallas, Haman Kato6 u. 13.

Kisszallas, Zoldfa u. 1/A.

Kisszallas, Tavasz u. 8.
Kisszallas, Hunyadi u. 11.
Kisszallas, Himan Kato u. 11.
Kisszéllas, Arany J. u. 3.

Kisszéllas, Kodaly u. 14.



4. szamu fiiggelék

Kisszallas Kozség Onkormanyzat alpolgarmesterének

— a polgarmester altal meghatarozott — feladatai

(1) A polgarmester megbizasa alapjan kiilondsen segiti a polgarmester munkajat, részt
vesz az elékészitésben az alabbi feladatoknal:
a) Honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi tigyekben,
b) felelds a riasztas, tajékoztatas elokészitéséért és végrehajtasaért,
) a technikai eszk6zok polgari védelmi célra torténd kijel6lésérol, javaslattal
¢l a polgarmester felé.
(2) Segiti a polgarmester munkajat a honvédelmi felkészités és orszag-mozgositassal
kapcsolatos feladatok ellatasban.
(3) A polgarmester megbizasa alapjan iranyitja a rendkiviili intézkedésekbdl adodo helyi
feladatok végrehajtasat.
(4) Folyamatos kapcsolatot tart a kozség kozbiztonsaga érdekében a korzeti
megbizottakkal, illetve a helyben miikodé Onvédelmi Egyesiilettel.
(5) Koordinalja a Kozségi Onkorméanyzat Huménpolitikai Bizottsig munkajat.
(6) Képviseli az Onkormanyzatot a Kiskunmajsai Vizgazdalkodasi Tarsulat kozgyiilésein
¢s rendezvényein.
(7) Képviseli az Onkormanyzatot a HALASVIZ KFT kézgytilésein, tarsasagi tagsagunk
fennallasanak iddtartama alatt.
(8) Részt vesz az Onkormanyzat vezetdi megbeszéléseken, illetve intézményvezetdi
megbeszéléseken.
(9) Folyamatos kapcsolatot tart a Bacs-Kiskun Megyei Mez6gazdasagi Szakigazgatasi
Hivatallal a kozség mezdgazdasagi tevékenységére vonatkozo informaciok
Osszegylijtésében ¢és a lakossag felé torténd tovabbitasaban.

(10) Szervezi ¢és feliigyeli a koOzség tisztasdgat, a kozteriiletek, kozparkok
rendbetételét €s tisztantartasat.

(11) Feliigyeli a kdzség szervezett szemétszallitasat.

(12) Gondoskodik a foldutak folyamatos karbantartasarol.

(13) Kozremiikodik az Onkorményzati vagyon, ezen belill kiemelten az
ingatlanvagyon hasznositasaban.

(14) Részt vesz kdzhasznu foglalkoztatas megszervezésében, iranyitasuk kozvetlen
feladata.

(15) Polgarmesterrel megbesz¢lt feladatokat kozvetleniil végrehajtja, hajtatja.



5. szamu fiiggelék

Kisszallas Kozség Onkormanyzat

Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

Kisszallas Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete az Otv. 35. §. (2) bekezdés c) pontja
alapjan a Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozodasat, munkarendjét, iigyfélfogadasi rend;jét

az alabbiak szerint hatarozza meg:
.

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

(1) A hivatal a képviselO-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amely a polgarmester
irdnyitasaval latja el feladatait.
A hivatalt a jegyzé vezeti, a hivatal munkijanak megszervezésérol a jegyzo
gondoskodik. A hivatal sajat koltségvetési eldiranyzata korében 6nalld koltségvetési
SZerv.
A hivatal szdmlaszdma : 11732064-15339254.

(2) A hivatal megnevezése: Kisszallas Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala.
Székhelye: 6421 Kisszallas, Felszabadulas u. 28.

A hivatal feladatai

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képviseld-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi
munkdja eredményességének eldsegitésére iranyul.

Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, el6készitd, szervezd, végrehajto,
ellendrzod szolgaltato tevekenységet végez.

(1) A Képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban kiilondsen:
a) szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eldterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet;
b) nyilvantartja a képviseld-testiilet dontéseit,
C) végzi a képviselO-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat,
d) ellatja a képviseld-testiillet munkajaval kapcsolatos nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.
(2) Az 6nkormanyzat bizottsagai mitkodésével kapcsolatban:
a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikddéséhez
sziikséges tligyviteli feltételeket,
b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, jelentések és beszamolok
elokészitéseét végzi,
C) a bizottsaghoz érkezd kérelmeket szakmailag véleményezi,
d) végzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.
(3) A képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) elOsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat,
b) a képviseléket munkaiddben soron-kiviil fogadni kdtelesek a hivatali dolgozok,
résziikre az adott ligyben a megfeleld felvilagositast megadni.



(4) A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:
a) a dontéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasat.
b) segiti a Képviselo-testiilet —munkajaval kapcsolatos  tisztségviselGi
tevékenységet,
C) nyilvantartja a polgarmester dontéseit.
(5) Végzi a pénziigyi igazgatasi feladatok koordinalasat, operativ gazdasagi feladatokat lat
el. Kézremiikodik az 6nkormanyzati vagyon miikodtetésében, hasznositasaban.
a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
b) aberuhazas, feltjitas elokészitését, lebonyolitasat,
C) a bels6 gazdalkodas szervezését; a belsd létszam - ¢és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast,
d) akoltségvetési intézmények ellenérzését; az intézmény szamviteli munkajanak
iranyitasat,
e) az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.
(6) Jogszabalyokban meghatarozott hatdsagi jogkoroket gyakorol.

Polgarmester, Alpolearmester

(1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-testiilet
hatarozza meg.
(2) A polgarmester fobb feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban;

a) a jegyzO utjan iranyitja a Hivatalt; iranyitasi, miikodési jogkorében hetente
megbesz¢lést tart az alpolgarmester, a jegyz6 részvételével;

b) meghatarozza a Hivatal feladatait az Onkormanyzat munkéjanak a
szervezésében, a dontések elokészitésében ¢és végrehajtasaban;

C) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt kozigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkorokben; egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja;

d) a jegyz0 kezdeményezésére javaslatot tesz a képviselO-testiilet hivatalanak
belsd szervezeti tagozddasara, a hivatal munkarendjére, az tligyfélfogadas
rendjére;

e) sajat feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az
utalvanyozas ¢s az ellenjegyzés rendjét;

f) meghatarozza azok korét, akiknek a jegyz6 altali kinevezéséhez, vezetdi
megbizasahoz, felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavonasahoz,
jutalmazasahoz az egyetértése sziikséges;

g) a polgarmester a helyi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre
mas személyt is felhatalmazhat;

h) a képvisel6-testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az Onkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast;

i) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselO-testillet és a
bizottsagok munkéjaval Gsszefliggnek; részt vesz a szakmai egyeztetésekben;
figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellendrzi a bizottsdgok dontéseinek
végrehajtasat;

J) iranyitja a munkaterv tervezetének elkészitését, intézkedik allamtitkot vagy
szolgalati titkot sértd cselekmény elkdvetése esetében; tovabba a titoksértés
megeldzése €s megszlintetése irant.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott feladatokat latja el.



(4) A polgarmester tartds tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert
a polgarmester jogosultsagai illetik meg.

V.

r”

Jegvz6

(1) A jegyz6 a Hivatal vezet6je, aki szakmailag felelés a hivatal mikodéséért.
Tevékenysége sordn felelds a kozérdeknek ¢és a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszerli, partatlan és igazsagos, szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfeleld
ellatasért.

(2) A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a
kovetkezok:

A testiilet miikdésével kapcsolatban:

a) Osszehangolja az el6készité munkat, gondoskodik a torvényességrol, a
jogszabdlyok, Onkormdnyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek
betartasarol,

b) figyelemmel kiséri az eldterjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat,

c) figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

d) gondoskodik a jegyz6konyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatasarol az
érintettek részére.

A Hivatal miikodésével kapcsolatban:

a) a Hivatal bels6 szervezeti egységei utjan, a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hat6sagi jogkoroket ellatja; egyéb nem szabdlyozott hatdsagi jogkoroket a
szervezeti egységek kozott felosztja;

b) a Hivatal bels6 szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az tigyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a polgarmesternek;

C) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés
¢s az utalvanyozas rendjét;

d) gyakorolja a munkaltatd jogokat a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében;

e) iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

f) iranyitja a dolgozok tovabbképzését;

g) vezeti, 6sszehangolja és ellendérzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyd
munkat,

h) elokésziti a Hivatal tevékenységér6l szold beszamolot, amelyet a jegyzo
terjeszt a képviseld-testiilet elé;

1) iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

J) gondoskodik a torvényességi ellenérzést szolgald, az Onkormanyzatot és
szerveit ¢érintd dokumentumoknak a megyei kormdanyhivatalhoz torténd
felterjesztésérol.

V.

A hivatal szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal 6nallo szervezeti egységekre nem tagolodik, az ligyintézok a jegyzo
kozvetlen iranyitasaval latjak el feladataikat az alabbiak szerint:



Igazgatasi altalanos feladatok: 2 f6

a) ellatja a hivatal bels6 szervezeti miikodésével dsszefliggd feladatokat;

b) ellatja az Onkormanyzat testilleti miikodéséhez a technikai, tligyviteli és
szervezési feladatokat;

c) kozremiikddnek az dnkormanyzati jogalkotas el6készitésében;

d) tgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok

e) megkéri a palyazatokhoz sziikséges engedélyeket, terveket, hozzajarulasokat,
igazolasokat az érintett tervezoktol, hatosagoktol, a palyazatot elkésziti, vagy
elkészitteti

f) ellatja az tizletek miikodésének nyilvantartasba vételét

g) ellitja az Onkormanyzati tulajdont foldteriiletek bérletével kapcsolatos
feladatokat

h) ellatja a temet6 nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

Szocialis és gyermekvédelmi 4ltaldnos feladatok: 2 6
a) kozremiikodnek az Onkormany szocialis és gyermekvédelmi feladatainak
ellatasaban;
b) ellatjak a képviselO-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe utalt egyes
kozigazgatasi, illetve Onkormanyzati hatdsagi iigyek dontésre vald
elokészitésével, végrehajtasaval, kapcsolatos feladatokat.

Anvyakonyvi és személyi adat-nyilvantartasi altalanos feladatok: 1 {6
a) ellatja az anyakonyvi és a személyi nyilvantartasi igazgatasi feladatokat.

Adodtigyi és nem kiemelt épitésiigyi dltalanos feladatok: 1 6

a) ellatjdk a kozponti adodjogszabalyokban ¢és a helyi Onkormanyzati
rendeletekben a jegyzO hataskorébe utalt adok (adok modjara behajtandd
koztartozasok) megéllapitasaval, nyilvantartdsaval, beszedésével, kezelésévek,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

b) intézi a nem kiemelt épitésligyi hataskorbe tartozo épitésiigyi igazgatasi
feladatokat,

c) kiadja a szakhatosagi hozzajarulasokat.

Gazdasagi, pénziigyi altaldnos feladatok: 4 6
a) elokészitik az onkormanyzat pénziigyeivel, beruhazasaival, az intézmények
gazdalkodéasaval kapcsolatos dontéseket,
b) végrehajtjak az dnkormanyzati rendeleteket és a testiileti hatarozatokat,
c) végzik a részben 6nalldoan gazdalkodo intézmények gazdalkodasi feladatait.

Munkatigyi feladatok: 1 {6
a) intézi a koztisztviselok jogviszonyaval kapcsolatos munkaiigyi feladatokat
b) ellatja a kozcélu, kozhaszni foglalkoztatottak alkalmazasaval kapcsolatos
iigyeket, a pénziigyi visszaigényléseket
C) havonta jelenti, és rogziti az KIR rendszerben a munkaiigyi adatokat
d) ajegyzo iranyitasaval végzik a személyzeti feladatokat
e) intézi a hirdetmények kifiiggesztésével jaro feladatokat
f) ellatja az 6nkormanyzati intézmények bér és Iétszamnyilvantartasat
g) teljesiti a munkakoréhez tartozo statisztikai adatszolgaltatasokat.
Az ligyintézOk részletes feladatait a munkakdri leirasuk tartalmazza.




VI.

A hivatal munkarendije

Hétfotol — csiitortokig: 7,30 - 15 oraig ( ebédsziinet 30 perc )
Pénteken: 7,30 - 12,30 oraig.

VII.

A hivatal iigyfélfogadasi rendje

Tisztségviselok: - Polgarmester: kedd 13 -15 oraig
- Cimzetes Féjegyz6: kedd 8-12 oraig.
Polgéarmesteri Hivatal dolgozoi: hétfo iigyfélfogadas nincs
kedd 8 - 12 oraig
szerda 8- 12 oraig és 13-15 -ig
csiitortok tigyfélfogadas nincs

péntek 8 - 12 oraig.




